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109 年度檔案管理業務標竿學習心得報告 

參訪機關 科技部南部科學園區管理局 

主辦單位 業務組 

參訪日期 109 年 9 月 2日  

參訪人員 
呂組長鳳珠、黃專員怡仁、許辦事員哲源、總收發林聖祥、檔

案管理林士雄 

學習心得分享與

檢討 

   本次標竿學習參訪科技部南部科學園區管理局，該管理局為

第 17屆機關檔案管理金檔獎獲獎機關。自 1996 年由前故總統

李登輝先生親自主持動土典禮那時起，一切從"蔗"開始，已成

立發展 20餘年。該園區進駐廠商均為國內外知名企業，尤其以

"台灣神蹟-台積電"座落於此，更顯其之重要地位。該管理局以

穩紮穩打、四平八穩的心態來準備，而贏得本次比賽。在評獎

類別上以「檔案鑑定與清理」、「檔案應用」及「文書與檔案作

業資訊化」等項目獲得優等，成績優異。 

    本次在才科長有財向參訪者介紹該局設立之歷史由來、因

應組織改造下機關名稱變更過程、參獎規劃歷程、參獎準備、

人力協調配合及得獎心得等相關說明下，使本站在檔案管理、

檔案庫房與檔案保存、檔案應用及文書檔案作業資訊化等各方

面，汲取優點，強化精進本站文書檔案管理作業。本次觀摩收

獲頗豐，在此提出以下幾項心得： 

1.先以說故事方式帶領大家認識南部科學園區管理局。 

2.檔案清理結合檔案清查共同辦理，並辦理保存年限鑑定與檔

案銷毀鑑定作業。 

3.配合組織改制，由三個園區管理局統一整合共同編修保存年

限區分表。 

4.多樣化檔案應用宣導推廣，加值檔案應用範圍，例如：利用

園區巡迴巴士、Tbike、自行車車道、辦理各項專題展等。 

5.發行各式各樣出版品，讓民眾由各面向接觸，使檔案應用延



伸加深加廣，例如：發行局史專刊、南部科學園區年報、南

科簡訊(月刊)等。 

6.在作業系統資訊安全管理上，南科管理局之公文檔案管理系

統已於 107 年 11 月 9日通過驗證，取得資訊安全認證。 

 

    此次參訪充份感受到南科管理局所有同仁對參獎之付出及

用心，尤其是機關首長全力支持，以及全體同仁共同參與、努

力與配合，才能有如此不凡的成績。 

學習改善及精進

作為 

預定改善精進設施及作為 預定完成日期 

1.辦理檔案開放應用宣導品採購。 1.109 年 10 月 31 日。 

2.修正機關保存年限區分表。 2.109 年 12 月 31 日。 

 



  

嘉義航空站 

觀摩「科技部南部科學園區管理局」標竿學習 

 
日期:  109 年 9 月 2 日 

地點: 科技部南部科學園區管理局 

大合照 

 

  
日期:  109 年 9 月 2 日 

地點: 科技部南部科學園區管理局 

從「蔗」開始 

日期:  109 年 9 月 2 日 

地點: 科技部南部科學園區管理局 

歷史由來 

 



  
日期: 109 年 9 月 2 日 

地點: 科技部南部科學園區管理局 

檔案應用宣導標語 

日期: 109 年 9 月 2 日 

地點: 科技部南部科學園區管理局 

機關組織改造 

 

  
日期: 109 年 9 月 2 日 

地點: 科技部南部科學園區管理局 

檔案庫房 

日期: 109 年 9 月 2 日 

地點: 科技部南部科學園區管理局 

會場資料 

 

 


