
交通部民用航空局嘉義航空站 

108 年度檔案管理業務標竿學習心得報告 

參訪機關 經濟部水利署水利規劃試驗所 

主辦單位 業務組 

參訪日期 108 年 3月 7日 

參訪人員 
呂組長鳳珠、黃專員怡仁、許辦事員哲源、總收發林聖祥、檔

案管理林士雄 

學習心得分享與

檢討 

   本次標竿學習參訪經濟部水利署水利規劃試驗所，該所為第

16屆機關檔案管理金檔獎獲獎機關。該所以成立 50週年為主

題，以機關在水庫、河川、海岸等水利規劃及調查之獨特性，

在本次評獎類別上大放異彩，每項評獎類別均有非常好的表

現，分別是「檔案立案編目」、「檔案鑑定與清理」、「檔案保管

與庫房設施」及「文書與檔案作業資訊化」獲得特優，「檔案管

理規劃與培訓」及「檔案應用」獲得優，是中央組別比賽中的

大贏家。 

    本次在賴研究員朝鵬向參訪者介紹檔案應用處所設置，以

簡報敘述該所歷經近 50 年的歲月鍛鍊，秉持「專業、創新、永

續」的核心價值，透過擘劃前瞻水利政策、導引尖端水利技術

研發、執行重大水利建設規劃試驗、建置與分享完整水利知識

庫，為臺灣水利事業作出卓越貢獻。目前該所典藏儀器文物近

60件，歷史圖籍共約 8百餘件，並將其數位化透過網頁呈現，

使民眾可更進一步探索、瞭解早期水利規劃圖資。藉由本次觀

摩使本站在文書處理、檔案管理、公文電子化、檔案庫房及檔

案應用等各方面，汲取水利規劃試驗所優點，強化精進本站文

書管理及檔案管理作業。這次觀摩收獲頗豐，在此提出以下幾

項心得： 

1.於國立公共資訊圖書館辦理「情規河處-百年檔案展」，拉近

民眾與歷史文物及檔案文件間之距離，並增加參觀人數。 

2.配合國家發展委員會檔案管理局「檔案月」活動，辦理機關

檔案應用宣導。 



3.檔案以螢(夜)光貼紙標示，以便利停電時進行重要檔案資料

之搬移搶救及人員逃生。 

4.設立文物室，將測量機具、工具及消波塊模型納入常設典藏，

供民眾參觀。 

5.發揮巧思，利用棉繩、檔案盒等多餘廢棄素材創作，美化空

間。 

6.利用檔案研究加值出版品之宣導，使民眾更加了解機關，強

化檔案開放應用功能。 

 

    此次觀摩充份感受到水利規劃試驗所對參獎之付出及用

心，除機關首長全力支持外，全體同仁共同參與、努力與配合，

才能有如此亮眼的成績。 

學習改善及精進

作為 

本次預定改善設施及作為 預定完成日期 

1.訂製永久檔案螢(夜)光貼紙乙批黏

貼於地板及檔案架上，便利停電時重

要檔案搶救及人員逃生。  

1.108 年 5月 31 日。 

2.辦理檔案開放應用宣導品採購。 2.108 年 10 月 31 日。 

3.利用棉繩、檔案盒或金蔥繩等多餘廢

棄素材創作，美化空間。 

3.108 年 5月 31 日。 

 

  



嘉義航空站 

觀摩「經濟部水利署水利規劃試驗所」標竿學習 

 
日期:  108 年 3 月 7 日 

地點: 經濟部水利署水利規劃試驗所 

大合照 

 

  
日期:  108 年 3 月 7 日 

地點: 經濟部水利署水利規劃試驗所 

文物室 

日期:  108 年 3 月 7 日 

地點: 經濟部水利署水利規劃試驗所 

文物室 

 



  
日期: 108 年 3 月 7 日 

地點: 經濟部水利署水利規劃試驗所 

檔案設備螢(夜)光貼紙 

日期: 108 年 3 月 8 日 

地點: 經濟部水利署水利規劃試驗所 

資料展示區 

 

 
 

日期: 108 年 3 月 8 日 

地點: 經濟部水利署水利規劃試驗所 

檔案廢棄素材再利用 

日期:  108 年 3 月 8 日 

地點: 經濟部水利署水利規劃試驗所 

檔案應用專區 

 

 


